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REGULAMENT 
D E   O R D I N E   I N T E R I O A R Ă

DISPOZIŢII GENERALE

Art. 1 Prezentul regulament conţine prevederi specifice privind organizarea GRUPULUI ŞCOLAR ENERGETIC NR.1 – TÂRGU JIU, altele decât cele prevăzute în legi şi regulamente. 

Art. 2 Organizarea şi funcţionarea Grupului Şcolar Energetic Nr.1 - Târgu Jiu se realizează în conformitate cu Constituţia României, cu Statutul Personalului Didactic, cu actele normative elaborate de Ministerul Educaţiei Naţionale şi ISJ Gorj.
Art. 3 Acest regulament garantează protecţia fizică, morală şi sănătatea tuturor elevilor. 

Art. 4 Elevii au toate drepturile legale, iar activităţile şcolare nu trebuie să afecteze demnitatea, personalitatea sau imaginea elevilor. 

ORGANIZAREA ŞCOLII

Art. 1 Repartizarea elevilor pe clase se face de către conducerea şcolii, cu respectarea prevederilor Legii Învăţământului şi în funcţie de filiera, profilul, de limbile străine studiate de elevi şi opţiunile făcute de aceştia.

Programul şcolii se desfăşoară între orele 7:00 – 21:00

Art. 2 Clasele şi grupele pentru curriculum la decizia şcolii (CDŞ) se formează în funcţie de opţiunile elevilor, de spaţiul existent în şcoală şi de resursele umane. În cazul în care opţiunile sunt diversificate şi nu există spaţiu şi profesori calificaţi, se aplică principiul majorităţii în stabilirea opţiunilor. 

Art. 3 În instituţia noastră există şi funcţionează următoarele arii curriculare: 

a. limbă şi comunicare;

b. om şi societate;

c. matematică şi ştiinţe;

d. tehnologii;
Art. 4 Structura organizatorică a conducerii liceului este următoarea:

4.1. Directori: 
– Oană Ionel – director, profesor inginer domeniul electric; 
– Udroiu Vasile – director adjunct, profesor istorie;
4.2. Consiliul de administraţie: 
– Oană Ionel – preşedinte; 
– Udroiu Vasile – director adjunct; 
– Băbucă Cristina Florina – responsabil arie curriculară; 
– Gavrilescu Virginia – responsabil arie curriculară; 
– Chisăliţă Ion – responsabil arie curriculară; 
– Ciobanu Elena – coordonator CEAC;
– Murăriţa Daniel – consilier educativ; 
– Ciortea Gheorghe – preşedinte Consiliului Reprezentativ al Părinţilor;
– Brănescu Lucreţia Ileana – preşedinte Consiliului Elevilor; 
– Pasăre Eugenia –responsabil comisie metodică; 
– Iordache Elena –responsabil Comitet de sănătate şi securitate în muncă; 
– Bivolu Maria – cadru didactic; 
– Sefter Irina Monica – responsabil comisie metodică; 
– Mateuţă Sîrbu Daniela – contabil şef; 

– Fîrţa Constantin – Director al Direcţiei Publice de Patrimoniu;
4.3. Comisia pentru evaluarea şi asigurarea calităţii: 

– Ciobanu Elena – coordonator; 

– Murăriţa Daniel – consilier educativ;

– Butoarcă Antoaneta – membru;

– Vijulan Elena – membru;

– Marinela Pîrvulescu – membru;
– Clipicioiu Gheorghiţa – reprezentant sindicat;
– Ciortea Gheorghe – preşedinte consiliul părinţilor;

– Navlea Ionel – reprezentant comunitatea locală;

– Ţîru Ana Maria – reprezentant consiliul elevilor;

4.4. Consiliul pentru curriculum: 
– Director liceu;
– responsabilii ariilor curriculare
;
4.5. Comisia diriginţilor: 

– Murăriţa Daniel – preşedinte comisie metodică;

– diriginţii
;

4.6. Comisia pentru proiecte: 

– Sefter Irina Monica – coordonator; 

– Oană Ionel;

– Mateuţă Sîrbu Daniela;

– Ciobanu Elena; 

– Butoarcă Antoaneta; 

– Pasăre Eugenia; 

– Fîrţa Constantin;

4.7. Comisia de perfecţionare metodică: 
– Tonca Cristina
– Condescu Aristică; 
– Lumezeanu Felicia;
– Bivolu Maria; 

– Holom Vasile;

4.8. Comisia de pregătire a examenului de Bacalureat: 

– Ionel Oană – director; 

– responsabilii ariilor curriculare (Băbucă Cristina Florina – coordonator);

4.9. Comisia de activităţi extracurriculare: 

– Gavrilescu Virginia – coordonator; 

– Pîrvulescu Marinela; 

– Clipicioiu Gheorghiţa;

– Burciu Lidia; 

– Chisăliţă Ion;

4.10. Comisia pentru educaţie sanitară: 

– Lumezeanu Felicia – coordonator;
– Băloi Liliana; 

– Maliţa Anamaria;
– Zgovancu Marius Ion
-  Gherginescu Adina;
4.11. Comisia pentru educaţia rutieră: 

– Chepea Sorin Alexandru; 
– Vîlceanu Aurel– coordonator; 

– Vătavu Dănuţ;

4.12. Comisia de cercetare a abaterilor disciplinare: 

– Butoarcă Antoaneta – coordonator; 

– Modroiu Gabriela; 

– Ciobanu Elena; 

– Holom Vasile; 

– Vijulan Elena;

4.13. Comisia de prevenire şi combatere a violenţei în şcoală: 

– Murgu-Mitescu Andreea– coordonator;
– Udroiu Vasile;

– Murăriţa Daniel;

– Modroiu Alin Gabriel
4.14. Comisia de achiziţionare a materialelor didactice: 

– Zgovancu Marius Ion – coordonator; 
– Holom Vasile; 

– Gavrilescu Virginia; 

– Ciobanu Elena; 

– Butoarcă Antoaneta; 

– Băbucă Cristina Florina; 

– Vătavu Dănuţ;

4.15. Comisia de încadrare şi promovare profesională: 

– Pasăre Eugenia – coordonator;

– Udroiu Vasile; 

– Ciobanu Elena;

– Bivolu Maria;

– Holom Vasile.

4.16. Comisia de analiză a notării ritmice: 

– Clipicioiu Gheorghiţa – coordonator;
– Udroiu Vasile; 

– Săpun Elena; 

– Băbucă Cristina Florina; 

4.17. Comitetul de sănătate şi securitatea muncii: 

– Iordache Elena – coordonator;

– Bădiţoiu  Vintilă; 

– Despa Ion; 
– Marina Toma;

– Bivolu Maria;

– Gruia Velicu;

– Vătavu Dănuţ;
4.19. Comisia de acordare a burselor: 
– Ivan Emil Iuri – coordonator;
– Mateuţă Sîrbu Daniela;

– Udroiu Vasile; 
–  Burciu Lidia;
– Drăghici Carmen; 
– Ciobanu Elena; 
– Butoarcă Antoaneta;

4.20. Comisia de elaborare a schemelor orare: 
– Cîlniceanu Daniel Constantin – coordonator; 
– Modroiu Alin Gabriel; 
– Popescu Lidia; 
– Ivan Emil Iuri;
4.21. Comisia de organizare a serviciului pe şcoală: 
– Chisăliţă Ion – coordonator; 
– Zgovancu Marius Ion

– diriginţii; 

4.22. Comisia de inventariere: 
– Ivan Emil Iuri – coordonator; 
– Iordache Elena; 
– Cilniceanu Daniel Constantin;
– Marina Toma;

– Bivolu Maria; 
4.23. Comisia de recepţie: 
– Udroiu Vasile – coordonator;
– Ivan Emil Iuri;

– Cîlniceanu Constantin Daniel; 
– Vîlceanu Aurel;

4.24. Comisia pentru cazare: 

– Vătavu Dănuţ – coordonator; 
– Şetran Ileana; 

– Cîlniceanu Daniel Constantin; 

– Mateuţă Sîrbu Daniela.
4.25. Serviciul secretariat: 

– Drăghici Carmen – secretar  şef; 

– Drăghici Mihai – secretar;

4.26. Serviciul contabilitate: 

– Mateuţă Sîrbu Daniela – contabil şef;

4.27. Serviciul administrativ: 

– Vătavu Dănuţ – administrator; 

Art. 5 Fiecare comisie îşi va elabora un plan general, pe anul şcolar în curs, aprobat de conducerea şcolii şi va prezenta un raport lunar asupra activităţii desfăşurate. Fiecare comisie are un responsabil (coordonator).
CONSILIUL DE ADMINISTRAŢIE

Art. 1 Consiliul de administraţie are competenţele stabilite de Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar de stat. 

Art. 2 Consiliul selectează propunerile cadrelor didactice, elevilor şi părinţilor în legătură cu oferta educaţională; dezbate aceste propuneri şi stabileşte oferta şcolii. 

Art. 3 Studiază problemele specifice ale unităţii şi elaborează regulamentul de ordine interioară. 

Art. 4 Ţine evidenţa activităţii cadrelor didactice, a personalului didactic auxiliar şi personalului administrativ pentru acordarea unor sporuri salariale, precum şi acordarea calificativelor anuale. 

Art. 5 Studiază posibilităţile de dezvoltare a şcolii în vederea elaborării proiectului managerial, a fişelor posturilor şi a proiectului de buget. 

Art. 6 Se întruneşte o dată pe lună şi ori de câte ori este nevoie. 

Art. 7 Pe lângă problemele administrative, în Consiliul de administraţie se dezbat şi se iau hotărâri şi în următoarele probleme:
- realizarea curriculumului şcolar;
- organizarea şi desfăşurarea activităţilor extracurriculare;
- dezvoltarea unităţii şcolare;
- legătura cu comunitatea locală;
- salarizarea, fondurile financiare, personal, etc. 

CONSILIUL PROFESORAL

Art. 1 Participarea la consiliul profesoral este obligatorie. 

Art.2 Absenţele nemotivate de la consiliul profesoral se consideră abatere disciplinară şi se sancţionează potrivit prevederilor Statutului Personalului Didactic. 

Art. 3 Secretarul consiliului profesoral este secretarul şcolii sau un profesor ales pe un an şcolar de consiliu. 

Art. 4 Şedinţele consiliului profesoral se desfăşoară după reguli democratice, în mod civilizat, având în vedere toleranţa în comunicare. Abaterea de la această prevedere atrage după sine eliminarea din şedinţe a celui ce nu respectă principiile sau suspendarea şedinţei la iniţiativa celui care o conduce. 

Art. 5 Consiliul profesoral alege un consiliu de disciplină al şcolii format din 5 membri. Acesta analizează cazurile de abatere a personalului didactic, auxiliar şi administrativ din unitate şi propune măsuri consiliului profesoral. 

Art. 6 Consiliul profesorilor clasei se organizează de profesorul diriginte, lunar sau ori de câte ori este necesar, dar cel puţin o dată pe semestru. 

CONSILIUL ELEVILOR

Art. 1 Consiliul elevilor pe şcoală desemnează un reprezentant în Consiliul de administraţie. 

Art. 2 Consiliul elevilor se întruneşte o dată la două săptămâni sau ori de câte ori este nevoie, la iniţiativa preşedintelui sau la jumătate plus unu din numărul membrilor. 

Art. 3 În consiliul elevilor se discută şi se fac propuneri în legătură cu realizarea curriculumului, stabilirea curriculumului la decizia şcolii, folosirea şi dezvoltarea bazei materiale, funcţionarea cabinetelor şi laboratoarelor, a bibliotecii, organizarea activităţilor extracurriculare, alte probleme care prezintă interes pentru elevi. 

Art. 4 Consiliul elevilor poate propune conducerii măsuri pentru rezolvarea doleanţelor elevilor pe care îi reprezintă. 

Art. 5 Consiliul elevilor îşi alege un consiliu de onoare format din şapte membri din care face parte de drept reprezentantul elevilor în Consiliul de administraţie. 

Art. 6 Consiliul judecă toate cazurile de abateri disciplinare mai grave ale elevilor şi propune măsuri Consiliului de administraţie. 

Art. 7 Consiliul de onoare analizează eventualele neînţelegeri dintre elevi sau grupuri ale acestora şi stabileşte măsuri pentru rezolvarea conflictelor. 

Art. 8 Problemele neelucidate în Consiliul de onoare se discută în Consiliul elevilor. 

Art. 9 Preşedintele Consiliului de onoare este, de fiecare dată, alt elev dintre membrii acestuia. 

PROFESORUL DE SERVICIU

Art. 1 Răspunde în faţa conducerii şcolii de îndeplinirea îndatoririlor ce-i revin. 

Art. 2 În ziua în care este de serviciu, se prezintă la şcoală cu 15 minute înainte de începerea cursurilor. 

Art. 3 Răspunde de întreaga activitate din zona în care îşi desfăşoară serviciul. 

Art. 4 Coordonează activitatea elevului de serviciu. 

Art. 5 Realizează instruirea elevilor de serviciu. 

Art. 6 Asigură intrarea şi ieşirea corespunzătoare a elevilor din clase şi din şcoală. 

Art. 7 Verifică grupurile sanitare din spaţiul în care îşi desfăşoară serviciul pentru a preîntâmpina situaţii care contravin regulamentului şcolii. 

Art. 8 Urmăreşte întreţinerea bazei materiale a şcolii şi propune măsurile necesare în cazul deteriorării acesteia. 

Art. 9 Nu permite intrarea persoanelor străine în şcoală şi în cancelarie. 

Art.10 Semnalează prompt faptele care deranjează procesul de învăţământ, pun în pericol securitatea elevilor şi cadrelor didactice sau pot declanşa incendii. 

Art.11 Urmăreşte să se sune la timp de intrare şi de ieşire, potrivit programului stabilit. 

Art.12 Consemnează în procesul-verbal toate problemele apărute care perturbă procesul de învăţământ (întârzieri, absenţe de la ore, etc). 

Art.13 Verifică plecarea din unitate a tuturor elevilor după încheierea programului. 
Art.14 La încheierea serviciului, asigură existenţa tuturor cataloagelor şi închide cataloagele în fişet. Profesorul de serviciu din dimineaţa următoare deschide fişetul, numără cataloagele şi consemnează situaţia în procesul-verbal. 

Art.15 Programul profesorului de serviciu este 6.45-21.00 şi nu poate părăsi şcoala până nu se închid cataloagele. Abaterile de la această prevedere se sancţionează conform Statutului Personalului Didactic. 

ELEVUL DE SERVICIU

Art. 1 Elevul de serviciu este scutit de participarea la lecţii şi alte activităţi cu elevii. 

Art. 2 Programul elevului de serviciu este 7:00-14:00 / 13.45-21.00
Art. 3 Elevul de serviciu poartă, pe durata serviciului, însemnul stabilit. 

Art. 4 De serviciu sunt doi elevi. 

Art. 5 Elevul de serviciu supraveghează ca intrarea şi ieşirea elevilor să se facă în ordine. 

Art. 7 Invită elevii care doresc să intre în şcoală pe intrarea principală şi pe cei care circulă pe scara profesorilor să folosească intrările şi scările destinate lor. Această atitudine este determinată de respectul faţă de profesori. 

Art. 8 Elevii de serviciu nu permit intrarea în şcoală şi în cancelarie a persoanelor străine, decât pe bază de legitimaţie sau cu acordul conducerii şcolii sau al profesorului de serviciu. 

Art. 9 Însoţesc persoanele străine care pot intra în şcoală până la locul de destinaţie. 

Art.10 Sună de intrare şi de ieşire după programul stabilit de conducerea şcolii. 

Art.11 Asigură liniştea pe coridoare, după ce s-a sunat. 

Art.12 Urmăreşte întreţinerea în condiţii corespunzătoare a bazei materiale a şcolii. 

Art.13 Nu permite scoaterea din unitate a bunurilor şcolii. Informează profesorul de serviciu şi conducerea şcolii în acest sens. 

Art.14 Sesizează prompt profesorul de serviciu şi conducerea şcolii în legătură cu orice aspect care ar pune în pericol securitatea şcolii sau a elevilor sau ar conduce la incendiu. 

Art.15 Elevul de serviciu nu se implică în nici un fel de conflicte, nu angajează discuţii necivilizate cu alte persoane, nu rezolvă probleme care îi depăşesc competenţele. 

Art.16 Profesorii sprijină elevii în recuperarea materiei din perioada desfăşurării serviciului pe şcoală. 

Art.17 De activitatea elevilor de serviciu răspunde profesorul de serviciu pe şcoală. 

Art.18 Elevul de serviciu pe clasă are obligaţia ca la sfârşitul orelor să informeze elevul de serviciu pe şcoală asupra stării materiale a sălii de curs. În caz contrar,îşi asumă responsabilitatea materială a eventualelor daune. Profesorii diriginţi sunt obligaţi să instruiască elevii, la începutul fiecărui an şcolar, asupra sarcinilor ce le revin.
PROFESORII

Art.1 În Grupul Şcolar Energetic Nr.1 – Târgu Jiu funcţionează profesori cu pregătire de specialitate, metodică şi pedagogică, cu calităţi morale, capabili să relaţioneze corespunzător cu elevii, părinţii şi cu alte cadre didactice. 

Art. 2 Comportamentele contrare acestei prevederi determină aplicarea sancţiunilor prevăzute de Statutul Personalului Didactic. 

Art. 3 Profesorul din Grupul Şcolar Energetic Nr.1 – Târgu Jiu are dreptul să folosească toată baza materială cu care este dotată şcoala, precum şi cabinetele, laboratoarele, sala de sport, în scopul desfăşurării activităţii instructiv-educative şi extraşcolare. 

Art. 4 Profesorul din Grupul Şcolar Energetic Nr.1 – Târgu Jiu este interesat de formarea continuă şi participă la toate acţiunile organizate în acest scop de şcoală, Inspectoratul şcolar, MEC sau alte instituţii abilitate. 

Art. 5 Profesorul este obligat să semneze zilnic condica şi să consemneze titlul lecţiei. Nerespectarea acestei prevederi se consideră abatere disciplinară şi se sancţionează potrivit Statutului Personalului Didactic. 

Art. 6 Întârzierile repetate precum şi absenţele nemotivate se consideră abatere şi se sancţionează. 

Art. 7 Profesorii aflaţi în această situaţie vor fi discutaţi în Consiliul de administraţie, care va lua măsurile necesare în conformitate cu Regulamentul. 

Art. 8 La data angajării în unitate, profesorul este obligat să prezinte actele solicitate. În caz contrar, va fi plătit ca debutant. 

Art.9 Profesorul poartă toată responsabilitatea pentru situaţiile statistice întocmite şi răspunde material şi penal în legătură cu acest lucru. 

Art.10 Profesorul informează dirigintele în legătură cu toate problemele care privesc elevii clasei. 

Art.11 Toţi profesorii sunt obligaţi să aducă analize medicale la începutul anului şcolar. 

Art.12 Profesorii răspund de corectitudinea mediilor încheiate. 

Art.13 Profesorii sunt obligaţi să îndrepte greşelile din cataloage din iniţiativă proprie, la cererea conducerii şcolii sau la recomandarea comisiei numite pentru controlul cataloagelor. 

ŞEFUL DE CATEDRĂ
Art. 1 Răspunde de întreaga activitate metodică, de perfecţionare şi de cercetare pedagogică din catedră. 

Art. 2 Proiectează activitatea catedrei pe an şcolar şi pe fiecare semestru. 

Art. 3 Urmăreşte realizarea curriculumului şcolar la disciplinele din catedră. 

Art. 4 Avizează proiectarea anuală şi semestrială a materiei. 

Art. 5 Prezintă conducerii şcolii un exemplar din fiecare planificare calendaristică. 

Art. 6 Ţine evidenţa participării cadrelor didactice la acţiunea de formare continuă organizată de şcoală, de Ministerul Educaţiei şi Cercetării, de Casa Corpului Didactic şi de Inspectoratul Şcolar. 

Art. 7 Are evidenţa elevilor care au solicitat disciplinele din curriculum la decizia şcolii. 

Art. 8 Urmăreşte folosirea în lecţii a mijloacelor de învăţământ din dotare. 

Art.9 Motivează cadrele didactice pentru perfecţionarea procesului de învăţare-predare, pentru predarea în echipă şi pentru activitatea cu grupe de elevi. 

Art.10 Efectuează asistenţe la lecţiile cadrelor didactice din catedră, însoţit de o altă persoană abilitată. 

Art.11 Răspunde de conţinutul dosarului cu documentele catedrei. 

Art.12 Elaborează informări semestriale în legătură cu activitatea catedrei. 

Art.13 Reprezintă directorul şcolii în interiorul catedrei. 

PROFESORUL DIRIGINTE 
(consilier cu orientarea şcolară şi profesională)

Art. 1 Profesorul diriginte răspunde de întreaga problematică a colectivului de elevi. 

Art. 2 Este obligat să cunoască situaţia familială şi materială a elevilor. 

Art. 3 Consiliază şi orientează elevii în toate problemele de formare şi de viaţă la care este solicitat. 

Art. 4 Relaţiile dintre diriginte şi elev sunt deschise, nestresante. 

Art. 5 Dirigintele răspunde material şi penal de semnăturile pe care le dă pe carnetele de CEC pentru alocaţii. Carnetele de CEC pentru alocaţii se semnează numai de diriginte. 

Art. 6 Semnează şi ştampilează carnetele de CEC pentru alocaţii în zilele de la 1 la 7 ale fiecărei luni conform planificării. 

Art. 7 Întocmeşte sancţiunile disciplinare şi le consemnează în catalog. 

Art. 8 Prezintă în consiliul profesoral un material scris în legătură cu exmatricularea unui elev. 

Art. 9 Situaţiile de exmatriculări, de amânare a încheierii situaţiei la învăţătură şi de corigenţă, precum şi abaterile grave se comunică în scris părinţilor. 

Art.10 Completează numele elevilor şi celelalte date în cataloage după buletinul de identitate sau certificatul de naştere al elevilor. 

Art.11 Răspunde de corectitudinea mediilor generale. 

Art.12 Urmăreşte îndreptarea greşelilor din cataloage, sesizate de conducerea şcolii sau de comisia pentru controlul cataloagelor. 

Art.13 Este obligat să numere săptămânal absenţele elevilor şi să trimită avertismente la timp. 

Art.14 După încheierea anului şcolar, dirigintele prezintă clasamentul elevilor pe medii. 

Art.15 Fiecare profesor diriginte prezintă elevilor, sub semnătură, prevederile Regulamentului şcolar, ale Regulamentului de acordare a burselor şi ale Regulamentului de ordine interioară. 

COMITETUL DE PĂRINŢI ŞI 
CONSILIUL REPREZENTATIV AL PĂRINŢILOR

Art. 1 Comitetele de părinţi ţin legătura cu şcoala prin diriginţii claselor. 

Art. 2 Consiliul Reprezentativ al Părinţilor ţine legătura cu şcoala prin directorul şcolii. 

Art. 3 Părinţii pot contribui cu materiale sau sume de bani la dezvoltarea bazei materiale a şcolii. Acestea, dacă nu sunt consumabile, vor intra în inventarul şcolii. 

Art. 4 Comitetele de părinţi şi Consiliul Reprezentativ al Părinţilor nu pot obliga părinţii să contribuie pentru şcoală cu alte sume de bani, în afara contribuţiei stabilite la începutul anului şcolar. 

BIBLIOTECA

Art. 1 Face parte integrantă din Grupul Şcolar Energetic Nr.1 – Târgu Jiu. 

Art. 2 Contribuie efectiv la formarea elevilor, alături de procesul de predare-învăţare. 

Art. 3 Funcţionează potrivit solicitărilor elevilor şi cadrelor didactice. 

Art. 4 Este subordonată directorului şcolii. 

Art. 5 Primeşte şi împrumută cărţi în orice moment din cele 4 ore de activitate. 

Art. 6 Programul bibliotecarei este între 12-16, luni, marţi, joi, vineri.. 

Art. 7 Bibliotecara anunţă noutăţile din bibliotecă sau prezintă anumite cărţi periodic. 

Art. 8 Bibliotecara primeşte semnalele de manuale de la edituri, le înregistrează şi întocmeşte situaţiile necesare privind comenzile de manuale. 

Art.9 Plecările din unitate ale bibliotecarei se fac cu avizul conducerii liceului. Se afişează pe uşa bibliotecii orele între care va lipsi. 

SECRETARIATUL

Art. 1 Secretariatul este subordonat conducerii şcolii. 

Art. 2 Secretariatul funcţionează pentru elevi, părinţi, cadre didactice şi alte persoane interesate. 

Art. 3 În secretariat nu pot intra mai mult de 2 persoane odată. 

Art. 4 De la telefonul şcolii se vorbeşte numai în interes de serviciu. 

Art. 5 Condica şcolii se scrie numai în cancelarie. Trebuie scrisă până în dimineaţa fiecărei zile, la 7.00. 

Art. 6 Secretariatul funcţionează în aşa fel încât să se asigure o permanenţă între orele 7.45 şi 19.45, perioadă în care este inclus lucrul cu publicul. 

Art. 7 Programul secretariatului se aprobă de conducerea şcolii şi se modifică în funcţie de cerinţele şcolii. 

Art. 8 Plecările din unitate ale secretarelor se fac cu aprobarea conducerii liceului. 

CONTABILITATEA
Art. 1 Biroul contabilitate este subordonat conducerii şcolii. 

Art. 2 Biroul contabilitate se ocupă de problemele financiare ale şcolii şi ale centrului bugetar. 

Art. 3 Programul contabilităţii este la fel cu cel al ISJ Gorj: 

8:00 – 16:30 luni, marţi, miercuri, joi 

8:00 – 14:00 vineri 

Art. 4 Contabilitatea nu poate convoca în şcoală persoane din centrul bugetar sau persoane străine, în afara programului decât cu aprobarea conducerii liceului. 

Art. 5 Deplasările în teren ale contabililor se comunică directorilor şcolii. 

ADMINISTRAŢIA

Art. 1 Administratorul şcolii este subordonat directorului şcolii. 

Art. 2 El răspunde de administrarea clădirii, curţii şi a bazei materiale a liceului. 

Art. 3 În subordinea administratorului se află personalul de îngrijire şi paznicii. 

Art. 4 Programul personalului de îngrijire se stabileşte de administrator, potrivit nevoilor şcolii şi se aprobă de director. 

Art. 5 Administratorul stabileşte sectoarele de lucru din clădire şi din curtea şcolii ale personalului de îngrijire. În funcţie de nevoile şcolii, directorul poate schimba aceste sectoare. 

Art. 6 Administratorul nu poate folosi personalul de îngrijire sau paznicii în alte activităţi decât cele necesare şcolii. 

Art. 7 Muncitorii calificaţi sunt subordonaţi conducerii şcolii. 

Art. 8 Muncitorii calificaţi execută lucrări de reparaţii la solicitarea conducerii şcolii şi a administratorului. 

Art. 9 Plecările din unitate se realizează numai cu avizul conducerii liceului. 

DISPOZIŢII FINALE

Art. 1 Prezentul regulament intră în vigoare la data aprobării lui în Consiliul Profesoral. 

Art. 2 Prevederile din regulament care contravin următoarelor ordine şi instrucţiuni ale Ministerului Educaţiei şi Cercetării şi ale Inspectoratului Şcolar sunt nule. 

Prezentul Regulament a fost aprobat în şedinţa Consiliului Profesoral din data

11 septembrie 2009.
Director,

Prof. ing. Ionel Oană

C  U  P  R  I  N  S
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ANEXA 1

TABEL NOMINAL CU ŞEFII ARIILOR CURRICULARE
	Nume/Prenume
	Aria curriculară

	Băbucă Cristina Florina
	limbă şi comunicare

	Zgovancu Marius Ion
	om şi societate

	Gavrilescu Virginia
	matematică şi ştiinţe

	Chisăliţă Ion
	tehnologii


ANEXA 2
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COMISIA DIRIGINŢILOR 2009-2010

09 A
Băbucă Cristina Florina

Sala13 corpB

09 B
Pasăre Eugenia


Sala01 corp A
09 C
Sefter Protesi Irina Monica

Sala10 corp B
09 D
Modroiu Gabriel Alin


Sala11 corp B
09 E
Pîrvulescu Marinela


Sala09 corp A
09 F
Ivan Emil Iuri



Sala02 corp A
09 G
Burciu Lidia



Sala03 corp A
09 H
Vijulan Elena



Sala04 corp A
10 A
Chisăliţă Ion



Sala02 corp A
10 B
Ciobanu Elena


Sala06 corp A
10 C
Butoarcă Antoaneta


Sala03 corp A
10 D
Maliţa Ana-Maria


Sala01 corp A
10 E
Săpun Elena



Sala05 corp A
11 A
Gavrilescu Virginia


Sala08 corp A
11 B
Clipicioiu Gheorghiţa


Sala13 corp B
11 C
Tonca Cristina


Sala10 corp B
11 D
Băloi Liliana



Sala14 corp B
12 A
Iordache Elena


Sala04 corp A
12 B
Murăriţa Daniel


Sala09 corp A

12 C
Modroiu Gabriela


Sala11 corp B
12 D
Popescu Lidia


Sala12 corp B
12 E
Chepea Sorin Alexandru

Sala07 corp A

12 F
Cîlniceanu Constantin Daniel
Sala05 corp A
13 E
Zgovancu Marius Ion


Sala07 corp A
13 F
Lumezeanu Felicia


Sala15 corp B
X A
Marina Toma



Sala15 corp B

X B
Vîlceanu Aurel


Sala14 corp B
XI A
Despa Ion



Sala12 corp B

XI B
Bădiţoiu Vintilă 


Sala16 corp C
� Vezi anexa1!


� Vezi anexa 2!
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